MANUAL BOOK EKINERJA
LEVEL USER PEGAWAI

LOGIN

@ Aplikasi E-Kinerja
Server 1 (Dinas Pendidikan dan UPT Sekolah)

MASUKKAN
USERNAME & PASSWORD

& Username

LOGIN

HALAMAN UTAMA EKINERJA LOGIN SEBAGAI ASN

Pada halaman ini akan menampilkan waktu sekarang serta informasi kehadiran pegawai.

Aplikasi E-Kinerja = @, Ganti Password @ Logout

@ Aplikasi EXinerja  Halaman Utama ASN

® 198408042009011003

# Home @ 11 23 22 Lokasi Absensi Harian
= Cek Kehadiran Lat sid

| Chart Kehadiran Long 100.137937 s/d 100.139937

8 Daftarkan Tupoksi ASN

Koordinat Belum Ditemukan, Pastikan GPS (Lokasi) Di HP Anda Akt

B Input Kerja Harian
ZASNUR RAHIM S.Kom, M.CIO / 198408042009011003
& Cek dan Cetak Kinerja DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA (OPD)

& Persetujuan Kinerja

Rekap TPP 2
o Pengaturan < i Informasi Tambahan (
Pengambilan absensi menggunakan aplikasi e-kinerja hanya dapat digunakan oleh Guru dan TU Sekolah, Untuk PNS Non Guru diharuskan mengambil absen menggunakan mesin absensi yang sudah terpasang di masing-masing OPD dan UPT.

Kehadiran Hari Ini

Nama Pegawal ZASNUR RAHIM S.Kom, M.CIO

NP 198408042009011003

Jabatan Kepala Seksi Pengembangan dan Pengelolaan Data dan Aplikasi
Kategor Kehadiran HADIR

Apel / Senam HAP

Absen Sore ~Belum Diset-

Jam Masuk o7:27:01

Jam Pulang ~Belum Diset.--

Copyright © 2018 Diskominfo Kota Pariaman. Version 1.0
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KEHADIRAN PEGAWAI
Untuk pengecekan kehadiran dapat memilih menu Cek Kehadiran dan pilih bulan yang akan
dilihat

Detail Kehadiran Pegawai : ZASNUR RAHIM

Pilih Bulan dan Tahun

Bulan Juli v Bulan Juli v 2021 v Lihat Detail

Setelah dipilih maka akan muncul pesentase kehadiran, jumlah kehadiran dalam sebulan dan

status kehadiran setiap harinya berdasarkan bulan yang dipilih sebelumnya.

Aplikasi E-Kinerja = @, Ganti Password @ Logout

Apliesi EXineria Dt Kehadiran Pegawai : ZASNUR RAHIM S.Kom, M.CIO / 198408042009011003 e Ot enaan Pl ZASWR A Kom, D 158400200901103

© 198408042009011003

HADIR
18 Hari

Keterangan Jumlah 100% Kehadiran

# Home % Jumlah Absensi Pegawai Bulan Juli Sampai Juli 2021

Hadir 18 Hari

0
& Chart Kehadiran Y HADIR APEL PAGI
Izin 0 Hari I 17 Kali dari 18 Hari Kehadiran
8 Daftarkan Tupoksi ASN _—_—
Cuti 0 Hari 94% Hadir Apel

B Input Kerja Harian

ZASNUR RAHIM S.Kom, M.CIO Dinas Luar 0 Hod TIDAK APEL PAGI
& Cek dan Cetak Kinerja 198408042009011003 Diklat 0 Hari LKIII dari 18 Hari Kehadiran
& Persetujuan Kinerja Tugas Belajar O Har 556% Tidak Apel
@ Rekap TPP HEPALA SES! Hadir Apel Pagi 17 Kali HADIR APEL SORE . )
& Pengaturan . DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA (OPD) Tidak Apel Pagi 1Kel Hari Kehadiran
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA Hadir Apel Sore 17 Kali
BIDANG PEYELENGGARAAN E-GOVERMENT Tidak Apel Sore 1 Kali ORE

ri 18 Hari Kehadiran
SEKSI PENGEMBANGAN DAN PENGELOLAAN DATA DAN APLIKASI

Penata Tk1/liLd
Data Kehadiran x Data Tidak Hadir Pegawai
Menampilkan 1.18 dari 18 item. No. HarifTanggal Kategori Keterangan
# Hari, Tanggal Kehadiran Apel Pagi Apel Sore 1 Jumat, 16 Juli 2021 oL oL
1 Kamis, 01 Juli 2021 WOR
2 Jumat, 02 Juli 2021 [ o ] [osic et Paoi]
3 Senin, 05 Jui 2021 o] @

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA KOTA PARIAMAN |



TUPOKSI DAN INPUT LAPORAN HARIAN

Untuk menginputkan laporan harian, inputkan terlebih dahulu tupoksi kemudian daftarkan

kegiatan dari tupoksi tersebut. Pada bagian tupoksi ini diinputkan masing-masing tahunnya.

Aplikasi E-Kinerja = @, Ganti Password @ Logout

Aplikasi E-Kinerja Data Tupoksi ASN : ZASNUR RAHIM S.Kom, M.CIO / 198408042009011003 Beranda - Data Tupoksi ASN : ZASNUR RAHIM S Kom, M.CIO / 198408042009011003

© 198408042009011003

& Home Tambah Data Tupoksi ASN
& Cek Kehadiran £ Tahun 2021 £8 Tahun 2020 £8 Tahun 2019 €8 Tahun 2018

Ll Chart Kehadiran

Data Tupoksi ASN : ZASNUR RAHIM S.Kom, M.CIO / 198408042009011003
& Daftarkan Tupoksi ASN

Menampilkan 1-20 dari 21 item

B Input Kerja Harian

# Nama/NIP Pegawai Tahun SKP Tupoksi SKP Status Kegiatan Aksi
& Cek dan Cetak Kinerja . o
etk Na N E - - Pilin Taht v ari N a Kegiatal Pilin Statu v
@ Persetujuan Kinerja
1 ZASNUR RAHIM S.Kom, M.CIO / 2021 Merencanakan program kerja tahunan berdasarkan ketentuan peraturan perundangan sebagai pedoman dalam pelaksanaan (XTI m n u n
@ Rekap TP 198408042009011003 tugas
2 ZASNUR RAHIM S.Kom, M.CIO / 2021 Membagi tugas kepada bawahan dengan cara lisan atau tertulis agar dapat diproses lebih lanjut [ Disetujui m n n
©f Pengaturan < 198408042009011003
3 ZASNUR RAHIM S.Kom, M.CIO / 2021 Memberi petunjuk kepada bawahan dengan cara lisan atau tertulis agar bawahan mengerti dan memahami pekerjaannya [ Disetujui m n n n
198408042009011003
4 ZASNUR RAHIM S.Kom, M.CIO / 2021 Memeriksa pekerjaan bawahan berdasarkan hasil kerja untuk mengetahui adanya kesalahan atau kekeliruan serta upaya [ Disetujui m n n n
198408042009011003 penyempurnaannya

5  ZASNUR RAHIM S.Kom, M.CIO / 2021 Menyiapkan surat teguran bagi objek yang belum punya izin [ Disetujui m n u u
198408042009011003

Untuk menambahkan tupoksi ASN, klik tahun aktif dan akan muncul tampilan form inputan.

Tambah Tupoksi ASN ZASNUR RAHIM S.Kom, M.CIO / 198408042009011003Tahun 2021 Beranda - TupoksiASN - Tambah Tupoksi ASN ZASNUR RAHIM S Kom, M.CIO / 198408042009011003Tahun 2021

Tambah Tupoksi ASN ZASNUR RAHIM S.Kom, M.CIO / 198408042009011003Tahun 2021

Tupoksi SKP

Untuk menambahkan kegiatan pada tupoksi tersebut, klik tombol Daftarkan kegiatan hingga

muncul tampilan sebagai berikut:

Tambah Kegiatan Pegawai ZASNUR RAHIM S.Kom, M.CIO / 198408042009011003 Beranda - Data Kegialan - Tambah Kegiatan Pegawai ZASNUR RAHIM S Kom, M.CIO / 198408042009011003

Tambah Kegiatan Pegawai ZASNUR RAHIM S.Kom, M.CIO / 198408042009011003

Tupoksi SKP Tahun SKP

Membagi tugas kepada bawahan dengan cara lisan atau tertulis agar dapat diproses lebih lanjut 2021

& Tambahkan Kegiatan

Kegiatan Uraian

Tambahkan EEACHIET]

Penginputan laporan harian, pegawai bisa klik tombol tambah kinerja
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Aplikasi E-Kinerja

)

Aplikasi E-Kinerja
© 196408042009011003

Data Kinerja : ZASNUR RAHIM S.Kom, M.CIO / 198408042009011003

Data Kinerja @ Tambah Kinerja

Beranda

@, Ganti Password

Data Kinerja : ZASNUR RAHIM S Kom, M.CIO / 198408042009011003

# Home
# Cek Kehadiran
Ll Chart Kehadiran
Menampilkan 1-20 ari 405 item
£ Daftarkan Tupoksi ASN Jam Jam Menit Disetujui
# Tanggal Tupoksi Kegiatan Uraian Kinerja Mulai Selesai Kinerja Status Oleh Aksi
1 Jumat 23Jull  Membuat laporan pelaksanaan tugas  Membuat laporan pelaksanaan tugas  Melaporkan kepada Kadis terkait programer 1500 1637 1.Jam 37 Belum “ .u
2021 yang bekerja di Menit Disetujui
& Cek dan Cetak Kinerja
2 Jumat,23Jull  Menyampaikan laporan hasil Menyampaikan laporan hasil Menyiapkan bahan untuk Inovasi Daerah 1330 1500 1am30  CIEEZTTD Belum n n n
& Persetujuan Kinerja 2021 pelaksanaan pelaksanaan Menit Disetujui
B Rekap PP 3 Jumat,23Jull  Menyiapkan bahan perumusan Menyiapkan bahan perumusan Menyiapkan bahan untuk Inovasi Daerah 0800  12:00 4Jam0 CIETD  Belum n nu
2021 Kebijakan Kebijakan Menit Disetujui
kiPengaturan & 4 Jumat,23Juli  Melaksanakan Kegiatan Disiplin PNS  Mengikuti Apel Pagi Apel Pagi 07:30  08:00 0Jam 30 Belum n . u
2021 Menit Disetujui
5 Kamis,22Juli  Menyelengarakan layanan Menyelengarakan layanan Rapat bersama tim programer terkait 13:30 16:16 2 Jam 46 [[Beium Disetujui JRETLY u nn
2021 manajemen data manajemen data pengembanga aplikasi saat Menit Disetujui
6 Kamis, 22 Jul layanan layanan Membantu OPD (Satpol PP) terkait aplikasi 1037 1200 RRCLP XN Geium Disetujui JN:CTLY n -u
2021 pengembangan dan. pengembangan dan. ekinerja Menit Disetujui

® Logout

Pada form input laporan harian, pilih tupoksi dan pilih kegiatan dan kemudian inputkan jadwal
dari pekerjaan yang dikerjakan pada hari tersebut.

Tambah Kinerja ZASNUR RAHIM S.Kom, M.CIO / 198408042009011003

Tambah Kinerja ZASNUR RAHIM S.Kom, M.CIO / 198408042009011003

Beranda - Kinerla - Tambah Kinerja ZASNUR RAHIM S Kom, M.CIO / 198408042009011003

Tupoksi Kegiatan

~Pilih Tupoksi— ~Pilih Kegiatan-- v
Jam Mulai Jam Selesai

07:30 © 11:27 [©]
Tanggal Uraian Kinerja

& % 20210727
Upload Bukti
| Browse... | No file selected.
Upload Bukti Kinerja dengan format png, jpg, jpeg atau dokumen format doc, docx, ppt, pptx, xIs, xisx, pdf, ukuran Maximal 2 Mb.

Untuk cetak lapoan harian pegawai memilih menu Cek dan

bulan yang ingin dicetak.

Aplikasi E-Kinerja

Aplikasi E-Kinerja
@ 198408042009011003

Data Kinerja : ZASNUR RAHIM S.Kom, M.CIO / 198408042009011003

Data Kine egawal

REKAP TPP ASN
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Cetak Kinerja, dengan memilih

Beranda

@, Ganti Password

Data Kinerja : ZASNUR RAHIM S Kom, M.CIO / 198408042009011003

# Home
= Cek Kehadiran No  Tanggal Kegiatan / Kinerja Kinerja Terdaftar Total Kinerja Disetujui Disetujui Belum / Ditolak
e 1 Kamis, 01 Juli 2021 ®Apel Pagi 8 Jam 26 Menit 0.Jam 0 Menit [+ kegiatan ¥
aplikasi yang sudah dan masih berjalan
& Daftarkan Tupoksi ASN ® Melakukan koordinasi terkait data untuk aplikasi SIDABU bersama.
@ Memgikuti Webinar Literasi Digital yang diselenggarakan oleh Kemenkominfo
Input Kerja Harian
o ked 2 Jumat, 02 Jui 2021 © Apel Pagi 7 Jam 51 Menit 0 am 0 Menit
Py e @ Mempersiapkan bahan untuk rapat dengan dinas peternakan terkait
@ Rapat Pengembangan Aplikasi Enak Kawan bersama dinas pertanian
i Persetujuan Kinerja @ Rapat Pembahasan Perubahan Sasaran RPJMD Kota Pariaman bersama.
D 3 Senin, 05Jui 2021 @ Apel pagi 7 Jam 41 Menit 0.Jam 0 Menit
eka
B @ Helpdesk Aplikasi ekinerja untuk OPD
< Pangaturan . @ Melaporkan hasil terkait penggunaan TTD Elektronik kepada Kabid
@ Persiapan Rapat KUA PPAS di Dinas Kominfo
@ Rapat KUA PPAS tahun 2022 di Ruang Rapat.

® Logout




Pada login sebagai pegawai juga ditampilkan perolehan tpp ASN per-bulannya. Dengan
memilih menu Rekap TPP dan memilih bulan yang ingin ditampilkan. Rekap TPP ASN disini
perhitungannya akan muncul setelah admin OPD/UPT sudah melakukan perhitungan.

Aplikasi E-Kinerja =

Aplikasi E-Kinerja
© 138408042009011003

@, Ganti Password @ Lo

Detail Harian Perolehan TPP ASN

NIP Nama Pegawai Bulan Tahun
# Home g
198408042009011003 Juni v 2021 n n

2 Cek Kehadiran
Il Chart Kehadiran DETAIL DATA PEGAWAI BASIC TPP & PEROLEHAN POTENSI TPP

NIPINAMA PEGAWAI 198408042009011003 - ZASNUR RAHIM BASIC TPP Rp. 4,455.201
8 Daftarkan Tupoksi ASN

GOLONGAN & JABATAN 30~ TPP BERDASARKAN BEBAN KERJA Rp.1336,560
B Input Kerja Harian UNITKERJA DINAS KOMUNIKAS| DAN INFORMATIKA (OPD) TPP BERDASARKAN PRESTASI KERJA Rp. 1,782,080

BIDANG 339 - BIDANG PEYELENGGARAAN E-GOVERMENT TPP BERDASARKAN KONDISI KERJA: Rp. 445,520
& Cek dan Cetak Kinerja

SKPD 029-DINAS KOMUNIKAS! DAN INFORMATIKA (OPD) TPP BERDASARKAN KELANGKAAN PROFESI Rp.0

i Persetujuan Kinerja JENIS HARI KERJA DINAS Dinas 5 Hari Kerja

JUMLAH HARI KERJA 21 TPPPLTPLH Rp.0
P KELAS JABATAN 9 TOTAL TPP YANG DITERIMA PERORANG (POTENS! TPP) Rp.3,564,161

KEWAJIBAN DAN STATUS LAPOR LHKPN Tidak Wajib ~ -~ -

TPP BERDASARKAN PERTIMBANGAN OBYEKTIF LAINNYA Rp.0

€ Pengaturan «

Rincian Perolehan TPP

TPP Perhari

(Rp)
[ T [ Seesicesmy [ [ [ [ o O ] [ [ O
[ . s o [ N O NN N () N .

DAFTARKAN ATASAN

Pada login sebagai pegawai terdapat menu untuk mendaftarkan atasan masing-masing
pegawai. Pegawai dapat mendaftarkan atasannya yang kemudian akan di setujui Atasan
tersebut.

Aplikasi E-Kinerja = @, Ganti Password @ Logou

@ fplwasixner  Data Atasan ASN : ZASNUR RAHIM S.Kom, M.CIO / 198408042009011003 Goranda - Daa s ASN om oo

Data Atasan ASN

£ Tambah Atasan ASN

# Home

Menampilkan 1-1 dari 1 item,
& Cek Kehadiran

#  Nama/NIP Pegawal Tahun Nama Atasan status Disetujui Oleh Aksi
l#l Chart Kehadiran
Ketik Nama / NIP Pegawai N Pilih Tahun v Pilih Status v
8 Daftarkan Tupoksi ASN
1 ZASNUR RAHIM S Kom, M CIO / 198408042009011003 2019 EKA PUTRA PERNANDA S Kom, M Kom [ Disciuiui DISKOMINFO

Qoo

B Input Kerja Harian

& Cek dan Cetak Kinerja

@ Persetujuan Kinerja
(@ Rekap TP

o2 Pengaturan v

& Daftarkan Atasan
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