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MANUAL BOOK EKINERJA 

LOGIN SUPER ADMIN 

 

LOGIN 

Super admin dapat menginputkan username dan password. 

 

 

HALAMAN UTAMA 

Tampilan halaman utama login sebagai super admin menampilkan grafik dan persentase 

kehadiran pegawai pada hari ini diseluruh OPD dan UPT serta jumlah jenis kehadiran semua 

pegawai. 
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Untuk menu SKPD, Satuan Kerja, Bidang dan Sub Bidang merupakan master data yang 

ditampilkan bersumber dari data SDM Kota Pariaman. 

 

 

DATA PEGAWAI 

Pada menu ini akan menampilkan data-data pribadi pegawai beserta OPD/UPT-nya. 
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SEKRETARIAT DAERAH 

Data secretariat daerah dapat diinputkan oleh admin dengan memilih menu Seretariat Daerah 

dan klik tombol Tambah Sekretariat Daerah. 

 

 

Super admin dapat menginputkan nama-nama Sekretariat Daerah, memilih jabatan dan status 

dari pegawai tersebut. Form input sebagai berikut 
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DATA KEHADIRAN PEGAWAI 

Dengan memilih salah satu OPD/UPT maka super admin dapat melihat kehadiran hari ini pada 

OPD/UPT tersebut. 

 

 

Ketika super admin mengklik tombol Lihat Dinas, maka akan muncul nama-nama pegawai dan 

status kehadiran pegawai pada hari ini. 
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Super admin juga dapat melihat grafik kehadiran pegawai pertahun dengan klik tombol Chart 

Per-Tahun. 

 

Kemudian memilih tahun yang akan dilihat data kehadirannya. 

 

 

Maka akan muncul grafik kehadiran pegawai dimulai dari awal tahun sampai akhir tahun. 
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MANAJEMEN HARI LIBUR 

Untuk pengarutan hari libur, super admin dapat menginputkan pada menu Hari Libur dengan 

klik tombol Tambah Hari Libur. 

 

 

Super admin dapat menginputkan tanggal hari libur tersebut beserta dengan keterangannya. 
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PENGINPUTAN JADWAL 

Jadwal Kegiatan 

Penginputan jadwal kegiatan digunakan untuk menginputkan jadwal kegiatan PSW (PHBN, 

Senam dan Wirid) pada bulan tersebut. Super admin dapat menambahkan data PSW setiap 

bulannya dengan pada tombol Tambah Jadwal.  

 

 

Super admin menginputkan tanggal kegiatan, jenis kegiatan dan keterangannya. 
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Jadwal Ramadhan 

Penginputan jadwal Ramadhan digunakan sebagai master data untuk jadwal masuk dan pulang 

pada bulan Ramadhan. Super admin bisa menambahkan data dengan klik tombol Tambah 

Jadwal. 

 

 

Dengan menginputkankan jenis hari kerja, kemudian tanggal awal dan tanggal akhir Ramadhan 

kemudian menginputkan jadwal absen tiap hari selama bulan Ramadhan. 
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MANAJEMEN USER 

Pada menu ini super admin dapat memanajemen semua level user yang ada pada aplikasi e-

kinerja. 

 

 

 


